LAGRANGE
Marine

Actuellement étudiante a la
recherche d'un stage pour le poste
de Secrétaire Médicale, je vous
transmet ma candidature.

Je suis une personne rigoureuse,
discréte et soucieuse du bien-étre
des clients et des équipes.
Forte d'une expérience dans ce

domaine, je saurais vous étre utile.

CONTACT

B Yoans

06 9512 29 87

&4 mlagrangebacaryegmail.com

ﬂ Juvisy-Sur-Orge- 91

QUALITES

e Discrete

e Sérieuse

e Dynamique
e Souriante

e Polyvalente

LANGUES

¢ Anglais : niveau Al
e Créole réunionnais :
niveau C2

CENTRES
D'INTERET

* Musique
e Marche
e Cuisine Traditionnelle

Apports: Détente, Rigueur,

SECRETAIRE MEDICALE
STAGE - 3 MOIS

COMPETENCES

e Capacité & écouter, orienter et rassurer les patients et leurs familles.

e Communication fluide avec les médecins, infirmiers et autres services.

e Patience et empathie face aux patients

e Respect de la confidentialité et du secret médical.

EXPERIENCES

ASH (Agent des services hospitaliers), Stage

EHPAD Résidence du Plateau d'Athis Mons - Novembre 2024
e Entretien du linge.

e Entretien des locaux.

¢ Accompagnement des personnes dgées.

¢ Communication avec les personnes &gées

Secrétaire Médicale, Stage
Hépital Privé d'Athis Mons - Novembre - 2023

e Gestion administrative.

e Prise de rendez-vous et accueil téléphonique.

e Orientation des patients vers leurs rendez-vous.
e Traitement des appels et suivi des demandes.

Aide cuisiniére, Stage
Maison de la Petite enfance, Juvisy - Mars 2023

e Désinfecter et rincer les chariots.
e Faire la vaisselle.
e Ranger et préparer les chariots.

FORMATIONS

Bac Professionnel AGORA (Assistance a la Gestion des Organisations et
de leurs Activités)

Faculté des Métiers de I'Essonne, Evry-Courcouronnes (91)
2025-2027

CAP AAGA (Agent Accompagnement Au Grand Agées)
Premiére et Terminale

Lycée Léonard De Vinci, Saint Michel Sur Orge (91)

2024 - 2025

CFG : Certificat de Formation Générale
DNB: Diplome National du Brevet.



