
Langue
Anglais : B1

Centres d'intérêt

Sports : Pratique et intérêt pour les
sports collectifs (football,
basketball) ainsi que les sports
individuels, notamment la natation. 

Musique : Grand amateur de
musique, avec une écoute variée
incluant le rap, la pop et le
dancehall.

Assistant Manager - stage 
Organisation non gouvernementale - Congo (Brazzaville) 01/2023 au 05/2023

Responsable de magasin - CDD
Bazar Chic - Congo (Brazzaville) 06/2021 au 08/2021

Maintenir l’organisation de l’espace de vente 

Veiller à la présentation des produits 

Assurer l’ouverture du magasin et la fermeture 

Gestion de caisse 

Planification et exécution des projets communautaires axés sur l'éducation 

Participation à la gestion des dossiers administratifs 

Classement des dossiers collectifs

 Mise à jour des dossiers collectifs

Assistant Administratif - stage 
Société de services XYZ - Congo (Brazzaville) 06/2022 au 08/2022

Gérer les appels téléphoniques

Réception , tri et distribution du courrier

 Mise en forme et classement de documents administratifs 

Saisie et mise à jour des données ( papier et numérique )

Soft Skills

Mack Déo Gracias Matsima
20 ans

Compétences informatique 

Word
Excel
Canva 

matsimamackangelo@gmail.com
Évry Courcouronnes (91000) 
07 53 28 42 32

Formations 
Bachelor Ressources Humaines - 09/2026 au 07/2029
 Ipac bachelor factory - Boulogne Billancourt (92)

 L1 Management Commercial Opérationnel - 09/2023 au 08/2024
Université privée 2I - Congo (Brazzaville)

 Bac général 10/2022 au 07/2023
 Lycée Chaminade - Congo (Brazzaville)

 Brevet d'étude du premier cycle ( B.E.P.C ) - 10/2019 au 08/2020
C E G Ngamaba - Congo (Brazzaville) 

Dynamique
Souriant
Ponctuel
Rigoureux
Force de proposition

Bachelor RH en alternance 

Rythme : 2 sem/ 3 sem 

Jeune diplômé, motivé, sérieux et organisé, je dispose d’une bonne
capacité d’adaptation et d’un sens développé des responsabilités. 
Je recherche une opportunité en alternance afin de mettre en
pratique mes connaissances théoriques dans un environnement
professionnel dynamique. Rigoureux et curieux, je souhaite
développer mes compétences tout en contribuant activement aux
projets de l’entreprise.

Assistant Ressources Humaines 

Durée : 3 ans

Expériences professionnelles

Compétences acquises et en cours
d’acquisition

Gestion des données Administratif & relationnel

Gestion des appels et des correspondances
Suivi des dossiers et respect des procédures
Sens de l’organisation et gestion des priorités

mailto:matsimamackangelo@gmail.com

