COORDONNEES MARIAM SOU JEAN
, - ALTERNANCE ASSISTANTE COMPTABLE

91170 Viry-Chdatillon FORMATIONS

1997
Dipléme de Comptabilité et de Gestion Septembreﬂ20220626—3
LUCA FINANCE & MANAGEMENT Paris (DCG1) recherche Aout
alternance pour
Titre Professionnel Assistante Comptable Se‘;)%g‘r/rﬁarrg%%s’zé
EQUILIBRE, EVRYWARE (EEP) Athis-Mons
DAEU ) Septembre 2019 -
(Diplédme d'Accés aux Etudes Universitaires & Juillet 2020

dominante Littéraire)
Université Paris Cité (ex-Paris VIl Diderot)

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

COMPETENCES *

e e G Assistante comptable Septembre 2025 -
Saisie des ecritures en CABINET COMPTABLE MY CONSEIL — Orly Janvier 2026
comptabilité générale et L
auxiliaire, lettrage et » Saisie des écritures comptables (factures, OD) et
justification des comptes tenue des dossiers clients

P e Réalisation des rapprochements bancaires et
Réalisation des - Lo
contrdle des pieces comptables
EPREBNEMERE * Participation & la préparation des comptes annuels
bancaires et suivi de la (révision, justification des comptes)
trésorerie ® e Appui aux démarches juridiques : création
Emission des factures et d’entr.eprl.ses, redoct|on.de stqtu’Fs'et prgces—verboux
5 . e Contribution aux formalités administratives
établissement des o . . . .
(modifications statutaires, dissolution)
déclarations fiscales et
sociales (TVA, DSN) Secrétaire comptable Septembre 2023 -
Eroblissementior FRANCE TERRE D'ASILE — Asniéres-sur-Seine Septembre 2025
comptabilisation des o o .
) _ . * Saisie des écritures comptables (caisse, achats,
bulletins de paie, suivi des banque) et contréle des piéces
obligations sociales * Préparation des virements et suivi de la trésorerie
® « Edition et vérification des grands livres
INFORMATIQUES ¢ Relance des impayés et suivi des rejets bancaires
e Gestion administrative des dossiers RSA |/ ADA
Maitrise pack office e Accueil et interface entre les usagers et le service
comptable
Excel, Word
Maitrise de logiciels Stagiaire — assistante comptable Juin 2023 -
comptables : Sage, Ciel ECO-HABITAT ENVIRONNEMENT — Vitry-sur-Seine Aodt 2023
Compta, Cegid
. . e Saisie des écritures comptables (clients, fournisseurs,
Aisance avec les outils ® )
. notes de frais, bonque)
DLIBELTELES of Nifernet e Edition et contréle du grand livre, de la balance et du
N bilan
9 z . . e P .
CENTRES D’INTERET e Etablissement et saisie des déclarations de TVA
« Concerts [ Sorties e Relance des factures clients (dont facturation Chorus Pro)
e Course a pied
e Cuisine
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