
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET RESSOURCES HUMAINES

Aminata Dabo

 

Loisirs 
Photographie
Voyage 

 

Qualités

 

Langues
 

Logiciels

Contact
06.67.57.83.70

Competences
 

Profil

 

Expériences

 

Formations
BTS SAM 2025-2026

BUT GEA : 2024-2025
IUT de Brétigny-sur-Orge

Sports 
Théâtre: 1 ans

:Espagne, Mali, Belgique
:Basket(4ans) Football(1ans)

Adaptabilité

Organisation

Autonomie

Flexibilité

Anglais: B2

Espagnol: A2

Bambara(Mali):C2

 Outils informatiques:
 Canva, Word,Excel

Dabomimi08@gmail.com

Permis B

91100, Corbeil-Essonnes
Mcdonald’s de Mennecy ,91540

En cours

1ere année 

Mairie de Corbeil-Essonnes, 91100
Assistanat d’une Mairesse adjointe
Classement des documents
Organisation des réunions(5à10)
Placement de RDV 

 
MairiedeCorbeil-Essonnes, 91100

19 ans

 
Espace Carnot, Corbeil-Essonnes

BAC Sciences Technologiques de management de la
gestion spécialité RH 2022-2024
Bondoufle 91070

Accueil écoute et accompagnement des enfants
Préparation du matériel et activités 
Créativité 
Capacité a travailler en équipe 

Actuellement étudiante, je suis une personne
motivée à rechercher une alternance en RH pout
acquérir une expérience professionnelle
enrichissante.

Décembre
2019
Stage

Bénévolat

2022-2024

Janvier
Février 2025
Stage

Association SAGACITE, Corbeil-Essonnes

Assistante Ressources Humaines
Ris-orangis 91

BAFA: 2024

Animatrice 

Assistante Administrative

Accueillir/ Accompagner le bénéficiaire indivuellement ou
collectivement
Création d’un dossier professionnel
Développement des outils de communication ( CV,Lettre de motivation
& CV vidéo )
Suivi des recherches et prospections d’offres
Simulation d’entretiens
Relancer les bénéficiaires

Accompagnement aux sorties d’activités
Maraudes, aides aux plus démunis
Organisation d’activités(Noel, Halloween, etc..)
Aides aux devoirs, animations d’ateliers

Employée saisonnier

Employée polyvalente à Mcdonald’s

Juillet 2025

Janvier 2025-
Juillet 2025

Gestion des commandes
Accueil et conseil des clients
Travail en équipe dynamique
Gestion du temps 

Maîtrise du pack
Office (Word, Excel,

PowerPoint)
Rédaction de

rapports / synthèses
Flexibilité 

adaptabilité
Autonomie


