Assistante RH en alternance
Rythme : 3 jours / 2 jours

Durée : 1an
INES GUESSAR

Inesguess23@gmail.com| 06.68.96.90.24 | Permis B | Juvisy-sur-Orge | LinkedIn

A PROPOS DE MOI

Actuellement a la recherche d’'une nouvelle opportunité professionnelle, dans les ressources humaines en
alternance. Je suis une personne motivée, sérieuse et dynamique. Disponible immédiatement, je suis préte a
m’investir pleinement dans les missions confiées.

COMPETENCES QUALITES

Esprit d’équipe
Organisation

Sens du détail

Autonomie
Gestion du temps Rigueur
Sens de I'analyse Réactivité
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Chargée de recrutement, Apprentissage ACPPAYV, Juvisy 2023 - 2025

e Mise a jour des bases de données pour optimiser les recrutements.

o Gestion des candidatures et sourcing de talent adoptés aux besoins des entreprises.
» Conduite d’entretiens avec une approche professionnelle et personnalisée.

* Analyse des tendances du marché pour anticiper les besoins de recruteurs.

o Participation a des forums et événements de recrutement .

¢ Mailing.

o Création de base de données.

Assistante d’accueil, Stage Victoria Magdalena, Bercy 2022
o Accueil personnalisé et orientation des clients.

Gestion efficace des stocks.

Réception des colis, gestion des livraisons.

Mise en place de solutions de merchandising.

Entretien de la boutique.

Assistante d’accueil, Stage Pharmacie de la poste, Juvisy 2020

» Accueil personnalisé et orientation des clients.

e Gestion et organisation des stocks.

» Réception et rangement des médicaments.

» Aide a la préparation et a la mise a disposition des commandes clients.

FORMATION
BTS Support a I'action managériale Evry, 2023 - 2025
BAC STMG Option ressources humaines Morangis, 2021- 2023

INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

+ Langues: Anglais B1, Espagnol B1/B2, Arabe (courant) C1.
« Centre d’intérét : Voyages, Bénévolat, Organisation d’événements, Sports.
» Logiciels maitrisés : Pack Office, Pitch, Canva, SharePoint, Teams.


http://www.linkedin.com/in/in%C3%A8s-guessar-22002630a

