
Réceptionnaire de commandes - Pharmacie Leader Santé  

OPÉRATRICE DE SAISIE
C A P  O p é r a t e u r  d e  s a i s i e  e n  a l t e r n a n c e  -  2  a n s

R y t h m e  :  1  s e m a i n e  E n t r e p r i s e  /  1  s e m a i n e  E c o l e

E l i g i b l e  à  l ’ a i d e  d e  l ’ E t a t  d e  6 0 0 0  e u r o s  ( R Q T H )

06-51-08-99-82

maria30raoul@gmail.com

91390 , Morsang-Sur-Orge

E X P É R I E N C E S
P R O F E S S I O N N E L L E S

P R O F I L

Dynamique, sérieuse et dotée d’un bon sens de
l’organisation, je me forme actuellement au métier
d’opératrice de saisie. Mes expériences en réception de
commandes et en vente m’ont permis de développer le
sens du service et la précision nécessaires aux missions
administratives. F O R M A T I O N

ENTRÉE EN CAP OPÉRATEUR  DE SAISIE

La faculté des métiers - Evry (91)

2025 - 2027

C O M P É T E N C E S

Bonne maitrise de  Word

Bonne maitrise de  Canva

Bon niveau rédactionnel 

Saisie informatique 

L A N G U E S

SARAH RACHEM

Vente de vêtements
Accueil du public
Rangement des commandes

Prospection sur les réseaux sociaux
Publicité (réseaux sociaux et flyers papier)
Prise de rendez-vous et gestion de planning

vendeuse et réceptionniste - Boutique BSL

Assistante en immobilier - Agence IAD

2025

2024

Athis-Mons (91), stage 1 semaine

Morsang-Sur-Orge (91), stage 15 jours

2024

Fleury-Mérogis (91), stage 15 jours

Réception de commandes
Marchandising

Anglais A1

Espagnol A2

18 ans

Réceptionnaire de commandes - Pharmacie Liebig 

2023 - 2024

Viry-Châtillon  (91), stage 15 jours

Réception de commandes
Rangement de commandes
Vente de médicaments 

C E N T R E S  D ’ I N T E R E T

Les réseaux sociaux (création de

contenus et de visuels)

Montages photos et vidéos

La vente en ligne (Vinted)


