Assistante Comptable

Licence 3 Comptabilité Gestion Audit - 1 an
Rythme: 2jours Ecole/ 3 jours Entreprise

Depuis que j'ai découvert ce secteur, je me sens a ma place : travailler
avec les chiffres et participer a la gestion d’'une entreprise me motive.
Grace a mes stages et a ma formation, j'ai acquis des bases solides que
j'ai hate de renforcer sur le terrain. Je cherche une entreprise qui pourra
m’accompagner et me faire progresser, dans I'atteinte de mon objectif

d’étre un jour experte comptable.

EXPERIENCES

ASSISTANTE COMPTABLE

ESMA DECO - Corbeil- Essonnes (91) 2 mois /2semaines
Stage

01/2023 -11/2025

o Saisie des écritures comptables.

e Déclaration de la TVA.

« Classement et archivage des piéces justificative. (Factures

e d’achats, devis)

Gestion des dossiers administratifs et suivi des clients

CHARGEE DE CLIENTELE
Centre d'appel-lkea - Evry (91)

06/2022 - 09/2022

o Prise en charge des liaisons téléphoniques externes et internes

o Réalisation d'actions commerciales en relation client a distance

o Prise de messages et gestion de mails

o Réaliser les actes de gestion en lien avec I'objet de la commande du
client

HOTESSE DE CAISSE
Intermarche - Corbeil- Essonnes (91)

01/2021 - 06/2021
¢ Accueil et conseil client

o Gestion des transactions financiéres

o Tenue du pdle caisse, respect des procédures

Rabia GECGEL

23 ans
06.18.42.96.72
rabiaOgecgel@gmail.com

91100 Corbeil-Essonnes (91)

Permis B

FORMATIONS

Entrée en LICENCE 3 CCA
Campus mail des Meches Creteil (94)
2025 - 2026

BTS COMPTABILITE ET GESTION
Lyceée Roger Verlomme Paris
2023- actuellement

BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE
Lyceée Marié Laurencin Mennecy (91)

2019-2022

INFORMATIOQOUE

e Microsoft Word
e Microsoft Excel
Formules SI

Formules SOMME ; NB

LANGUES

e Anglais A2,
e TurcC2



