Bachelor Ressources
Humaines

Je suis responsable, dynamique et motivée, a la recherche d'une
opportunité de mettre en pratique mes compétences de gestion et de
leadership au sein d'une entreprise en apprentissage d'un an.

FORMATIONS

2024/25 Titre de Support a I'action
managériale Bac+2 en cours

Aureis formation - Paris 20

2021 Titre de Secrétaire Assistante Médico-Social
Activ Métier - Maisons Alfort 94

2015 Baccalauréat Soins et Services a
la Personne

Lycée Gabriel Péri - Champigny Sur Marne 94
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2024 Q Assistante Ressources Humaines
lan (Alternance)

t
q ! SNCF - Saint Denis 93
emi

» Accueil physique et téléphonique

« Traiter des courriers et des mails

* Suivi de la facturation

* Recensement, organisation de formation

2023 () Secrétaire Médicale en Imagerie Médicale
CDD Hépital Henri Mondor - Créteil 94

6 mois « Accueil physique et téléphonique

o Traiter des courriers et des mails

e Prendre des rendez-vous par mail et par
téléphone

o Administrer des remboursements & la CPAM

2021 () Secrétaire Médicale (Alternance)

1 an Laboratoire d’analyses Unilabs Biopath - Valenton 94

e Accueil physique et téléphonique

o Gestion de la caisse

» Gestion des plannings

o Suivre et classer des dossiers
patients

2018 O Auxiliaire de créeche
CDD1an Les P'tits Choux - Créteil 94
» Accueil et départs des enfants

» Organiser et animer les activités adaptées
» Collaborer avec I'équipe au projet de la

structure d'accueil
» Hygiéne et entretien des locaux



