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Permis B et véhiculée

Bache l o r  Re s sou r ce s
Huma ine s

LOIS IRS

QUALITES  &
COMPETENCES

INFORMATIQUE

FORMATIONS

EXPERIENCES  PROFESS IONNELLES  

Sorties 

Cuisine 

Voyages

Sens de l’écoute

Persévérante

Enthousiaste 

Organisée

Word (bonne maitrise)

Excel (bonne maitrise)

PowerPoint                    

(niveau intermédiaire) 

Canva (débutant)

Ingrid MELANGO
          30 ans 

2024/25

2015

2021

T i t r e  de  Suppo r t  à  l ’ a c t i on
managé r ia l e  Bac+2  en  cou r s

As s i s tan te  Res sou r ce s  Huma ine s
(A l t e rnance )

Je suis responsable, dynamique et motivée, à la recherche d'une
opportunité de mettre en pratique mes compétences de gestion et de

leadership au sein d'une entreprise en apprentissage d’un an.

2023
CDD

6 mois

2024
1 an

et
demi

2021
1 an

2018
  CDD 1 an

Aureis formation - Paris 20

Activ Métier - Maisons Alfort 94

SNCF - Saint Denis 93

Lycée Gabriel Péri - Champigny Sur Marne 94

Accueil physique et téléphonique
Traiter des courriers et des mails 
Suivi de la facturation
Recensement, organisation de formation

Les P’tits Choux - Créteil 94
Aux i l i a i r e  de  c r è che  

Bacca lau réa t  So in s  e t  Se r v i c e s  à
la  Pe r sonne

T i t r e  de  Sec ré ta i r e  A s s i s tan te  Méd i co - Soc ia l

Accueil et départs des enfants
Organiser et animer les activités adaptées
Collaborer avec l’équipe au projet de la
structure d’accueil
Hygiène et entretien des locaux

Laboratoire d’analyses Unilabs Biopath - Valenton 94
Sec ré ta i r e  Méd i ca l e  (A l t e rnance )

Accueil physique et téléphonique  
Gestion de la caisse 
Gestion des plannings
Suivre et classer des dossiers
patients

Sec ré ta i r e  Méd i ca l e  en  Image r i e  Méd i ca l e
Hôpital Henri Mondor - Créteil 94

Accueil physique et téléphonique
Traiter des courriers et des mails 
Prendre des rendez-vous par mail et par
téléphone 
Administrer des remboursements à la CPAM


