
INFORMATIONS PERSONNELLES

06.21.70.11.50 
chahinaz.mess@gmail.com
91270 Vigneux sur Seine 
PERMIS B (Véhiculée)

COMPETENCES BUREAUTIQUES 

Excel
Word 
Powerpoint
CANVA
Logiciel de Gestion comptable ( SIGEM, People
Soft, CEGID, Quadra )

CENTRES D'INTERET

Volley-Ball (3 ans)
Discipline artistique (dessin, musique,
photographie.)

COMPETENCES LINGUISTIQUES 

Anglais  : B1 FORMATIONS PROFESSIONNELLES

SAVOIR-ÊTRE

Autonome
Curieuse
Réactive
Rigoureuse
Créative

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

Assistante Comptable

• Traitement, tri et classement des factures
• Enregistrement des opérations comptables 
• Vérification et saisie des Frais Généraux
• Gestion des virements bancaires
• La gestion des relances clients 
• Vérification de la conformité des produits réceptionnés
• Gestion du personnel intérimaire
•Gestion des notes de frais 
• Formation d'un nouveau stagiaire

Septembre 2020 – Juin 2022 – GROUPE DYNAMIS – Rungis 94150
- Alternance

Employée Polyvalente

• Accueil de la clientèle
• Préparation et gestion des commandes
• Encaissement clients
• Gestion du Drive 
•Entretien des locaux 

Décembre 2019 – Août 2020 – McDonalds – Vigneux Sur Seine
(91270)-CDI

Paris BTS, 75011 Paris
BTS Comptabilité et gestion | 2021/2023

Motivée et désireuse de débuter ma carrière dans
le domaine des ressources humaines, j’ai une  

capacité à collaborer efficacement en équipe. Mon
parcours m'a dotée de compétences transférables

et je suis prête à investir pleinement dans ce
nouveau défi professionnel.

 

Assistante Comptable
Septembre 2022 – Août 2023 – Groupement Les Mousquetaires –
Evry Courcouronnes 91000- Alternance

• Gestion de la comptabilité générale et de son portefeuille :
   º Gestion des écritures comptables
   º Relances et règlements fournisseurs
   º Saisie de factures 
   º Analyse des anomalies
• Rapprochement bancaire
• Réalisation des clôtures mensuelles 
• Vérification des tableaux de reportings et saisies
•Prise de contact régulière avec les gestionnaires pour vérification
• Gestion des sinistres 
• Formation des nouvelles recrues

 Assistante RH en alternance

Baccalaureat STI2D ITEC, Montgeron 91230
Lycée Rosa Parks | 2016/2018

ISCOD
Bachelor Responsable Ressources Humaines| 2023/2024

Chahinaz  MESSAOUDINE 

Bachelor 3 Responsable des Ressources Humaines
Rythme d’alternance : 4 jours d’entreprise, 1 jour d’école

E l i g i b l e  à  l ’ a i d e  d e  l ’ E t a t  ( 6 0 0 0 € )


