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16 rue pablo picasso,

Corbeil-Essonnes 

Création de contenu

Lecture

Art

Permis B (véhiculé)

Lycée Robert Doisneau, Corbeil-Essonnes

LOGICIELS

Excel 

Word

Canva

Capcut

QUALITÉS

Travail en équipe/ Leadership

Autonomie

Créativité

Organisée

PROFIL PROFESSIONNEL

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

24 Juillet- 4 Août 2023, mairie de Petit-Bourg 
Agent administratif au service des élections

Hôtesse d’acceuil - Salon du mariage
Janvier 2023, Paris expo porte de Versailles  

Agent d’état civile

Lors de ce stage d’immersion ma mission était :

Accueil des clients

Présentation de l’entreprise et de ces offres 

Conseiller 

Prospection

Coordination avec la préfecture pour le pointage et la vérification des

informations des administrés.

Assistanat polyvalent du directeur pour garantir la qualité du support

administratif.

Gestion d'archivage des documents personnels du service.

Utilisation courante des logiciels Word et Excel pour les tâches

administratives.

Assistante d'officier d'état civil et élue, responsable des missions de

communication et relations publiques.

Gestion de l'accueil du public et placement des invités lors des

événements.

Vérification rigoureuse du protocole pour assurer la conformité des

procédures.

15 Janvier - 9 Février 2024, mairie de Petit-Bourg (971)
Agent au service de la communication 

Conception d'affiches pour événements

Rédaction de wordings promotionnels

Gestion des publications sur les réseaux sociaux

Mise à jour du site internet de la mairie

Coordination et gestion d'événements

Brevet des collèges (2019/2020)
Collège Camille Claudel, Saint-Pierre du Perray

BTS Gestion des petites et moyennes entreprises 

Adjany
(1 semaine au CFA / 1 semaine en entreprise)

Faculté de Métiers de l’Essonne- Évry

Future étudiante en BTS GPME, je suis à la recherche d'une alternance d’une

durée de deux ans, afin d’allier l'aspect théorique et pratique de ma formation.

Je pourrai également approfondir mes compétences professionnelles et

contribuer activement au succès de l'entreprise.

04/02/2005


