
Pack Office 
SILAE
Gestion administrative
(mails, téléphonie...)  
Gestion de paie 
Gestion des arrêts de
travail 
Gestion des dossiers du
personnel 
Etablir des contrats de
travail 
Transmission des
déclarations aux
organismes

06 04 65 85 71

91170 Viry Châtillon

COMPÉTENCES

LANGUES

CONTACT 

FORMATIONS

Assistante RH 
en alternance  

Dans le cadre d’un t itre professionnel
2024 -  2025

Rythme :  3  semaines en entreprise /  1  semaine en formation 

 Après 15 ans d’expérience en tant qu’hôtesse, je décide aujourd’hui de me
réorienter. Ayant une vaste connaissance du terrain, j’ai su démontrer ma
polyvalence, ma capacité à gérer conflits et négociations, et  mon sens de
l’organisation. 
A l’écoute et discrète, la gestion du public et de ses besoins ne m’est pas inconnu.
Flexible et autonome, je saurais m’adapter à votre rythme et mettre mon savoir à
votre service !  

celina26@hotmail.fr

Anglais      Niveau  B2 
Espagnol   Niveau A2 
Tamoul      Langue maternelle 

2022

2010 

2008 

CFA NUEVO - Juvisy sur Orge (91) 
Titre Professionnel Gestionnaire de Paie 

Niveau Bac Géneral STG 

BEP Comptabilité 

CENTRES D’INTÉRÊT

Tennis           1 an 
Musique       9 ans 

       Guitare classique 
Documentaires :

 Animalier, culturel, historique. 

2010 - 2022  
12 ans 

2016 – 2019
3 ans 

2008
1 mois 

Vintimille - Paris 9ème

Distribution Saint Lazare - Saint Lazare (Paris 9ème)

Association Feu Vert - Brétigny sur Orge (91)

Hôtesse de caisse  CDI         

Hôtesse de caisse CDI

Secrétaire Comptable Stagiaire

Caisse
Gestion des commandes  
Accueil client 
Maintien des locaux 
Manutention 

Traitement des mail 
Traitement des courriels 
Gestion d’un tableau d’informations client comptable 
Effectuer des documents de sortie pour les jeunes 
Archivage  

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Caisse
Gestion des commandes  
Accueil client 
 Maintien des locaux 
Manutention 

Lycée Geoffroy Saint Hilare - Etampes (91) 

Lycée Geoffroy Saint Hilare - Etampes (91) 

Stéphanie 
STEPHENSON

32 ans 

Voyages : 
Sri Lanka, Maldives,
Turquie, Norvège, Suède,
Danemark, Suisse, Italie,
Allemagne, Croatie,
Londres, Littuanie, 
Arabie Saoudite

Permis B - Véhiculée 

2023

AFEC - Nanterre (92) 

Titre Professionnel Assistante(e) Ressources
Humaines 


