Thérese GOMIS

theresegabi78@gmail.com
t, 06036515 81
& 91350 Grigny

Compétences

Gestion des commandes

EBP (logiciel de facturation,
devis)

Gestion de planning
Sens de l'organisation

Gestion des taches
administratives

Edition et envoi de courrier
Compte rendu de réunion

Canva

Langues

Anglais -  B1
Espagnol - B1

Centres d’intéréts

e Sport : Handball, Football
Apports : Esprit d'équipe

e Flocage : vétement, mugs

e Cuisine : cuisine du monde,

patisserie

Assistante de direction

Dans le cadre d'une licence professionnelle Management Gestion des
Organisations Entreprenariat Repreunariat Intrapreneuriat durée d’' 1 an
Rythme 2 jours a I'école / 3 jours en entreprise

Expériences professionnelles

Aide aux devoirs (Eléves de primaire) Janvier 2022 - Décembre
2023 Le Clase, Grigny

Agent polyvalent stagiaire Janvier 2023 - Mars 2023

Mydeal, Evry courcouronnes

e Gestion de stocks

e Préparation de commande
eInstallation de logiciel

eRelation client service aprés vente
eMarketing en ligne

eGestion de projet

Création marque Autoentrepreneur Janvier 2022
KIFREK, Grigny

e Création de sweat footballistique

eGestion des commandes

eProspection / Vente

eMises en forme des flyers

e Achats de matieres premiers et personnalisations des sweats
eCréation de contenu

eMarketing digital

eQuestionnaire de satisfaction

eGestion des réseaux Sociaux

Secrétaire stagiaire Mai 2022 - Juillet 2022

chez une mandataire , Anthony
e Edition/ envoi de courrier

e Contact téléphonique

e Prise de commandes

e Gestion des bordereaux de paiement
e Relation client

e Collecte d'information

eAccueil des clients

Formations

Licence professionnelle Management Gestion des Organisations

Entreprenariat Repreunariat Intrapreneuriat. Septembre 2022 -2023

lut d’Evry Val d’Essonne

BTS GPME (Gestion de la Petite et Moyenne Entreprise) 2 ans
Lycée Paul Bert, Maisons Alfort 94

Baccalauréat Général Septembre 2020 - 2021
Lycée Corot, Savigny sur Orge (91)
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