
Cyrille Jonathan Konan 

19 Rue Camille Flammarion 

91260 Juvisy-sur-Orge 

06 15 11 70 26 

Ckonan67@yahoo.com 

Fait à Juvisy-sur-Orge, le 23 août 2023 

A l’attention du Responsable du Recrutement 

Objet : Candidature au poste d’Assistant de Gestion dans le cadre d’un BTS Gestion de la 

PME 

Madame, Monsieur, 

Débutant une deuxième année de BTS GPME à compter du mois de septembre 2023, je 

souhaite intégrer une entreprise dans le cadre de ma formation en alternance.  

Fort d’une expérience dans le secteur administratif et de la gestion, je vous présente ma 

candidature au poste d’Assistant de Gestion en réponse à l’offre d’emploi que vous proposez.  

Dans le cadre de mes études, j’occupe actuellement depuis huit mois, le poste d’Assistant de 

Gestion. J’ai la responsabilité de réceptionner les appels téléphoniques dans le cadre de la 

récupération d’encombrants pour la société ABS COLLECTE. Quotidiennement, j’effectue 

donc une prise d’information des clients tout en faisant en sorte de répondre à leurs besoins.  

Je prends connaissance de la liste des encombrants du public et je conviens ensuite d’une date 

de passage pour la récupération de ceux-ci. Je m’occupe, dès lors, de la planification des 

rendez-vous des clients. Je fais également de la gestion administrative en m’assurant 

notamment du traitement des mails.  

Au travers de cette expérience j’ai su démontrer ma capacité à travailler en autonomie et 

d’écoute de l’autre. J’ai fait preuve d’organisation, d’anticipation et de prise d’initiative dans 

les missions qui m’ont été confiés. Cette expérience professionnelle a aussi contribué au 

développement de mon sens du relationnel. 

Par ailleurs, en tant qu’Employé Polyvalent et Livreur, j’ai acquis un grand sens du contact 

avec le client et de la patiente dans le cadre de mes fonctions. Ainsi, je saurais m’appuyer sur 

ces qualités déjà démontrées et les mettre en pratique dans le poste d’Assistant de Gestion que 

vous proposez et qui a retenu tout mon attention.  

Pour conclure, je souhaite mettre à votre service mes compétences et qualités déjà démontrées 

en milieu professionnel et vous assure de mon engagement et ma motivation pour ce poste. 

Dans l’attente d’un entretien, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, Mes salutations 

distingués. 

 

Cyrille Jonathan KONAN       

mailto:Ckonan67@yahoo.com

