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Fait à Savigny-sur-Orge, le 31/05/2023  

 

A l’attention du Responsable du Recrutement 

  

Objet : Candidature pour un poste d’Assistante Ressources Humaines en alternance  

Actuellement à la recherche d'une entreprise afin d’effectuer mon alternance en tant qu’assistante 

des ressources humaines en alternance dans le cadre de la préparation de mon Titre Professionnel 

Assistante Ressources Humaines, d’un niveau RNCP 5, pour une durée de 12 mois, je souhaite par la 

présente vous proposer ma candidature.  

Titulaire d'un Baccalauréat professionnel en vente, j’ai eu à effectuer plusieurs stages durant mon 

cursus scolaire.  Tout d’abord, mes quatre stages en tant que commerciale automobile m’ont, entre 

autres, permis de développer des compétences administratives impératives au bon fonctionnement 

des ressources humaines telles que la gestion d’une base de données ou d’assurer la gestion 

administrative du suivi des démarches de l’achat à la livraison du véhicule. Aussi, durant mes deux 

stages en tant que vendeuse chez La Grande Récré et Gamm Vert j’ai pu m’imprégner de la patience 

et du relationnel qui me seront utile dans mes missions futures. 

Ces expériences professionnelles m’ont motivée aujourd’hui à préparer un Titre professionnel 

d’Assistante des Ressources Humaines en alternance avec le CFA Skill and You qui est une école en 

ligne. 

En effet, le secteur des ressources humaines est dynamique, il y a sans cesse de la nouveauté. 

Participer à l’évolution de l’entreprise et le côté relationnel me plaisent. 

Motivée, à l’écoute et empathique, un emploi au sein de votre entreprise serait ainsi l'opportunité de 

me former sur le terrain et d'acquérir les compétences correspondant à mon futur métier, mais 

également de développer mon expérience professionnelle. Je saurai m’appuyer sur mes qualités ainsi 

que mes compétences déjà démontrées et les mettre en pratique dans le poste d’Assistante 

Ressources Humaines en alternance que vous proposez et qui a retenu toute mon attention. 

Pour conclure, je vous prie de bien vouloir trouver, ci-joint, mon curriculum vitae qui vous donnera de 

plus amples renseignements sur mon profil. Je me tiens de plus à votre entière disposition afin de vous 

exposer mes motivations lors d'un entretien, et pour toute information concernant le fonctionnement 

de l'alternance.  

Dans cette attente, et vous remerciant par avance de votre bienveillance concernant l'étude de ma 

candidature, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.  

  

JACQUA Sarah 


