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Grigny, le 10 mars 2023  

 

Objet : Candidature pour un poste de secrétaire médico-social 

 

 Madame, Monsieur,  

Actuellement élève en première année de BTS SP3S (Services et Prestations des 

Secteurs Sanitaire et Social) à l’école Pigier Performance située sur Paris 19e, je 

suis à la recherche d’une entreprise en alternance en tant que secrétaire médico-

social pour la rentrée scolaire de septembre 2023. 

J’ai toujours été très intéressée par l’organisation et la gestion des entreprises 

et je souhaite à terme devenir Directrice en Ressources Humaines. 

Votre formation me permettra d’améliorer mes compétences en gestion et de 

consolider mes acquis, d’envisager une licence professionnelle Ressources 

Humaines afin de pouvoir évoluer vers plus de connaissance et de compétence 

dans ce domaine. 

Mes capacités d’adaptation me permettent de m’intégrer très rapidement au 

sein d’une équipe de travail. Lors de mes stages précédents, j'ai appris à devenir 

organisée, rapide et assidue.  

Le travail d'équipe est devenu primordial pour moi. La cohésion de groupe et la 

communication permettent donc un travail de qualité.  

Studieuse, et à l'écoute, je suis toujours très impliquée dans la vie de 

l’établissement et les activités extra-scolaires. 

Je reste à votre entière disposition pour vous apporter tout renseignement 

complémentaire. 

Dans l’attente d’une réponse de votre part, veuillez agréer, Madame, Monsieur, 

l'expression de mes sincères salutations. 
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