Mariama INJAI A Savigny sur Orge, le 10/03/2023
6 rue Claude Monet

91600 Savigny sur orge

Mariama.injai@hotmail.fr

06.51.76.70.78

A I'attention du Responsable de recrutement

Objet : Candidature au poste d’assistante comptable — DCG en alternance
Rythme de l'alternance : 2j formation / 3j entreprise

Madame, Monsieur,

Titulaire d’'un BTS Comptabilité et Gestion et dotée de deux ans d’expérience professionnelle en tant
gu’assistante comptable au sein de la Caisse Nationale d’Assurance Vieillesse et d’'une année chez Société
Générale Factoring en tant que collaboratrice comptable production, je poursuis mes études en recherchant
pour la rentrée de septembre 2023 une entreprise pour ma 3eéme année de DCG, Diplome de comptabilité et
gestion. Je souhaite intégrer votre entreprise et ainsi mettre mes compétences a votre service pour le poste
d’assistante comptable/comptable en alternance dans le cadre de mon DCG pour 1 ans.

Sérieuse dans mes études comme dans ma vie professionnelle et sportive, je suis rigoureuse dans le strict
respect des procédures et normes comptables assurant toutes les missions en tant qu’assistante comptable
a la Caisse Nationale d’Assurance Vieillesse pendant deux années. L'organisation de mes missions étant tres
procédurales, cela me demandait du sérieux et de la rigueur a I'égard des régles de I'entreprise.

Aussi, a la SGF j'ai eu comme missions comptable le traitement des notes de frais, la comptabilisation de
charges mensuelles et d’écriture de cl6ture mensuelle telle que les provisions sur FNP et le rapprochement
bancaire quotidien afin de tenir une comptabilité propre.

Aussi, ma passion pour le sport, en particulier le Handball que je pratique depuis plus de 15 ans, m’a donc
amené a étre déterminée et concentrée en toute circonstance afin d’étre opérationnelle pour mon équipe.
Des qualités qui me servent aujourd’hui dans la sphére professionnelle et au sein d’équipe comptable pour
mener a bien mes missions et mes objectifs.

Ma capacité d’adaptation et ma motivation me permettront de répondre a vos attentes et ainsi participer a
I’essor de I'entreprise.

Je maitrise trois logiciels de comptabilité People-Soft, SAP et EBP (module comptabilité, gestion commerciale
et immobilisation). Je suis capable de saisir diverses opérations comptables, faire des rapprochements
bancaires et controler les éléments de paies. Je suis minutieuse et attentionnée dans I’ensemble des taches
qui me sont confié pour mener a bien mes missions comptables et veiller a la réalisation des travaux
demandés a temps.

Souriante, dotée d’un excellent relationnel au contact de mes collégues, j'ai aussi développé un bon esprit
d’équipe et d’entraide pour atteindre, dans les délais les objectifs fixés. Je suis donc trés investie dans le
travail que je fournis qu’elle que soit la difficulté a surmonter. De plus, les challenges en équipes sont des
outils d’évolution permettant d’étre plus efficace pour trouver les réponses adaptées grace a la prise en
compte des avis de chacun.

Pour conclure, je souhaite mettre a votre service, mon sérieux sans faille, ma rigueur et détermination pour
le poste d’Assistante comptable en alternance au sein de votre structure.

Dans I'attente d’un entretien, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

Mariama INJAI


mailto:Mariama.injai@hotmail.fr

