
Assistante comptable
et gestion en

alternance
Fatoumata BALLO  ( 23 ans )

Informations 
personnelles

fatoumataballo24@gmail.com

07-74-18-69-40

40 Route de Corbeil
91230 Montgeron

27 septembre 1999

Compétences

- Accueil physique et téléphonique
de la clientèle

- Accueil, conseil, et orientation des
clients

- Saisies comptables

- Rapprochement bancaire

- Facturation

- Dossiers contentieux

- Pack office

Langues

Bambara

Français

Anglais

Centres d'intérêt

Lecture, cuisine, musique, voyage

Qualités

Travail en équipe Capacité
rédactionnelle, autonome
Aisance en communication orale

Profil

Préparation BTS Comptabilité et Gestion au CFA SDMI à Massy ( 91300 )

Rythme : 1 sem. école/ 1 sem. entreprise  Eligible 6000€ par apprenant

Expérience professionnelle

Stagiaire en service contentieux :
Gestionnaire administrative

de août 2022 à août 2022

Hôpital de Villeneuve-Saint-Georges (94), Villeneuve-Saint-Georges
Facturation hospitalière, Redressement facturation, Correction des dossiers

Préparatrice de commandes de juin 2022 à juil. 2022
GXO logistique, St Michel-sur-Orge

Agent commercial de sept. 2022 à sept. 2022
Société Olimargo, Paris 18

Régulateur de flux de août 2021 à août 2021
Sam Event Paris gare du Nord, Paris 18
Accueil et informer les voyageurs sur le trafic du train, assurer la sécurité des
voyageurs, maintenir la régularité du trafic

Agent d'accueil de févr. 2020 à nov. 2020
ITIREMIA Paris gare du Nord, Paris 18
Accueil clients informer et orienter les voyageurs

Assistante comptable ( Stage ) de sept. 2019 à oct. 2019
Heylas Audit et Expertise 94, Choisy le Roi
Saisies comptable, enregistrement des opérations comptables,
Rapprochement bancaire, lettrage des comptes 

Stagiaire assistante en assurance de juin 2019 à août 2019
AB Connect Assurances 94, Choisy le Roi
Accueil clients, enregistrement des opérations de souscriptions de contrat,
classement et archivage des dossiers, traitement des documents contractuels

Enseignante bénévole de août 2018 à sept. 2018
Complexe Scolaire Bocar dit Binke Ballo, Bamako Mali
Cours d’éducation civique et morale, cours d’économie familiale

Formation

Préparation BTS Comptabilité et Gestion de août 2022 à août 2024
CFA SDMI, Massy

1ère année de Diplôme de Comptabilité et
Gestion DCG

de sept. 2019 à juin 2020

APEP SUP, Paris 12

1ère année de BTS Comptabilité et Gestion de sept. 2018 à juin 2019
Cours Diderot, Paris 11

Baccalauréat malien Série Economie de oct. 2016 à juil. 2017
LMSY, Bamako

mailto:fatoumataballo24@gmail.com

