
2022 - 2023 Bachelor 3 Gestion des 
Ressources Humaines
ASCENCIA BUSINESS SCHOOL/ Evry 
Courcouronnes

FORMATION PROFESSIONNELLE

Anglais : Débutante
Espagnol : Intermédiaire
Portugais : Intermédiaire

LANGUES

A S S I S T A N T E  R E S S O U R C E S  H U M A I N E S
E N  3 É M E  A N N É E  D E  B A C H E L O R  R H  E N  A L T E R N A N C E

2 0 2 2 - 2 0 2 3 -  R Y T H M E  :  2  J O U R S  É C O L E S /  3  J O U R S  E N T R E P R I S E

PROFIL PERSONNEL

Actuellement en Bachelor 3
Ressources Humaines, je suis à la
recherche d'un contrat  en
alternance, Dynamique, motivée et
autonome, j'ai pu gérer plusieurs
tâches à savoir l'accueil des clients, le
standard avec des horaires décaler
(6h-14h, 13h-21h) lors de mes stages
en tant que réceptionniste. De plus
durant mes stages à la mairie de
Savigny-sur-Orge, j'étais tenu
responsable du plan des formations.  

COORDONNÉES

07.67.47.37.73
djocomonica@yahoo.com
6 Allée des Berges de l'Orge 
91600, Savigny-sur-Orge

Véhiculé permis B
 

Janvier 2021/Mai 2021/ 2 mois et 2
semaines - Chargée de formation

Organiser la logistique des formations 
Collecter les besoins en formation des 
collaborateurs 
Suivi des dossiers individuels des salariés 
Concevoir des supports de suivi et de 
gestion
Rédaction courriel et envoie
Réservation salle de formation
Standard

Ressources Humaines/ Mairie Savigny Sur 
Orge

2020-Baccalauréat professionnel 
Accueil Relations Clients et Usagers 
(MENTION BIEN) 

Lycée Jean Monnet/Juvisy-sur-Orge

LOGICIELS INFORMATIQUES

Word :  Expérimenté
PowerPoint : Expérimenté
Excel : Maîtrise
Certification Pix 

2022-BTS Support à l'Action 
Managériale 
Lycée Jean Baptiste Corot/ Savigny- 
sur-Orge

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

Juin 2021/ Novembre 2021/ 2 Mois 
 Réceptionniste

Standard
Accueil physique clients/Information 
clientèle
Prise en charge des réservations 
(chambres, navettes, taxis, restauration)
Check-in/Check-out 

Hôtel Orly Superior/Athis-Mons

Esprit d'initiative
Spontanéité
Socialisation

Organisation 
Créativité  

Sports/Fitness                                  
 4 ans/ 3 fois par semaines

 
Gastronomie 
5 ans/ 4 fois par semaines

CENTRE D'INTÉRÊT

DJOCO MONICA


